
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА НИЖНЕГО НОВГОРОДА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ


	_______________
	№ _____________



	┌
	
	┐

	Об утверждении административного регламента администрации города Нижнего Новгорода по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки» 















В соответствии со статьей 49 Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», на основании Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Закона Нижегородской области от 04.04.2025 № 45-З «О преобразовании муниципальных образований - городской округ город Нижний Новгород и Кстовский муниципальный округ Нижегородской области путем их объединения и наделения вновь образованного муниципального образования статусом городского округа», статей 43, 52 Устава города Нижнего Новгорода, постановления администрации города Нижнего Новгорода от 26.09.2025 № 12169 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг и отмене некоторых муниципальны[ правовых актов», постановления администрации города Нижнего Новгорода от 19.12.2016 № 4287 «О реестре муниципальных услуг муниципального образования городской округ город Нижний Новгород», постановления администрации города Нижнего Новгорода от 02.09.2013 № 3334 «Об утверждении перечня муниципальных услуг, предоставление которых осуществляется на базе многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг города Нижнего Новгорода» администрация города Нижнего Новгорода постановляет:
1. Утвердить административный регламент администрации города Нижнего Новгорода по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки» .
2. Отменить нормативный правовой акт администрации города Нижнего Новгорода постановление администрации города Нижнего Новгорода от 31.10.2019 № 4109 «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии  прав на земельные участки».
3. Управлению информационной политики администрации города Нижнего Новгорода обеспечить опубликование настоящего постановления в официальном печатном средстве массовой информации - газете «День города. Нижний Новгород», в газете «Маяк+», в сетевом издании «Маяк».
4. Юридическому департаменту администрации города Нижнего Новгорода (Витушкина Т.А.) обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации города Нижнего Новгорода в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
5. Управлению информационно-коммуникационной политики обеспечить размещение настоящего постановления на официальном сайте администрации Кстовского муниципального округа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
6.  Пункты 1, 2 настоящего постановления вступают в силу с 01.01.2026.
7. Контроль за исполнением постановления возложить на первого заместителя главы администрации города Нижнего Новгорода Егорова С.А.


Глава города	Ю.В.Шалабаев



С.Н.Помпаева
435-69-00


Утвержден
постановлением администрации города Нижнего Новгорода от __________ № __________



Административный регламент
администрации города Нижнего Новгорода по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки»

I. Общие положения

Предмет регулирования административного регламента

1. Административный регламент администрации города Нижнего Новгорода по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) – нормативный правовой акт, устанавливающий порядок предоставления и стандарт предоставления муниципальной услуги.
Предметом правового регулирования настоящего административного регламента являются правоотношения по предоставлению выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки, предоставленные до введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации (до 01.11.2001 года) для ведения личного подсобного хозяйства. 
Административный регламент разработан в целях, предусмотренных  статьей 49 Федерального закона от 13.07.2015 № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости», для повышения качества предоставления и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур).

Круг заявителей

2. Заявителями муниципальной услуги являются физические лица (далее – заявители).
3. Интересы заявителей могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представители).
4. От имени физических лиц заявления могут подавать:
а) законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;
б) опекуны недееспособных граждан;
в) представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.

Требования предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в государственном бюджетном учреждении Нижегородской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Нижегородской области» (далее – МФЦ), в региональном портале государственных и муниципальных услуг Нижегородской области (далее – РПГУ), в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – ЕПГУ) (далее соответственно – категории (признаки) заявителей)

5. Категории (признаки) заявителей представлены в таблице 1 приложения № 2 к настоящему административному регламенту.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Наименование муниципальной услуги

6. Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки.

Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

7. Услуга предоставляется комитетом по управлению городским имуществом и земельными ресурсами администрации города Нижнего Новгорода (далее – уполномоченный орган).

Результат предоставления Услуги

8. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
а) решение о выдаче выписки из похозяйственной книги о наличии (отсутствии) у граждан прав на земельные участки;
б) решение об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки;
9. Документами, содержащими решения о предоставлении муниципальной услуги, являются:
а) подписанная в установленном порядке выписка из похозяйственной книги о наличии (отсутствии) у гражданина права на земельный участок;
б) письменный отказ в выдаче выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина прав на земельный участок (по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту).
10. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
11. Способы получения результата предоставления муниципальной услуги:
а)  в МФЦ на бумажном носителе при личном обращении;
б) в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).

Сроки предоставления муниципальной услуги

12. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги составляет 10 календарных дней со дня регистрации в уполномоченном органе заявления о выдаче выписки из похозяйственной книги о наличии права на земельный участок, приложение № 5 к настоящему административному регламенту (далее – также – заявление, заявление о предоставлении муниципальной услуги) и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, (присвоения входящего номера) независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
13. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при обращении за исправлением допущенных опечаток и ошибок в документах, выданных по результатам предоставления муниципальной услуги составляет 5 рабочих дней.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной
услуги, и способы ее взимания 

14. Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем
заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

15. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в МФЦ составляет не более 15 минут.

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги

	16. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, направляется в уполномоченный орган и регистрируется специалистом уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня с даты поступления заявления в уполномоченный орган.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в течение 1 рабочего дня с даты поступления заявления в уполномоченный орган.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган при личном обращении либо поступившее посредством почтового отправления, регистрации в уполномоченном органе не подлежит.

Требования к помещениям, в которых предоставляется 
муниципальная услуга

17. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещены на официальном сайте администрации города Нижнего Новгорода в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на ЕПГУ, РПГУ.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

18. Перечень показателей качества и доступности Услуги размещен на официальном сайте администрации города Нижнего Новгорода в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», а также на ЕПГУ, РПГУ.

Иные требования к предоставлению муниципальной услуги

19. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
а) экземпляр архивной справки, подготовленной АО «Нижтехинвентаризация - БТИ Нижегородской области» (далее АО «НТИ - БТИ НО») в соответствии с установленными АО «НТИ - БТИ НО» требованиями, в которой содержатся данные из похозяйственной книги, либо указано об отсутствии данных; 
б) оформление доверенности, в случае если с заявлением обращается представитель. 
20. Выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки предоставляется только в отношении населенных пунктов, включенных в границы муниципального образования город Нижний Новгород из состава земель, прилегающих муниципальных образований.
21. Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, указанных в пункте 20 настоящего административного регламента, определяется организациями, предоставляющими данные услуги.
22. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично, не может быть предоставлен законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем.
23. В случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги не выразил письменно желание получить результат муниципальной услуги лично, такой результат вправе получить законный представитель несовершеннолетнего, не являющийся заявителем.
Законный представитель несовершеннолетнего, в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги указывает фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя, уполномоченного на получение результатов муниципальной услуги.
24. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки и предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, устанавливается статьей 5 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», с учетом требования, предусмотренных пунктом 19 настоящего административного регламента. 
25. Предоставление муниципальной услуги в МФЦ возможно при наличии заключенного соглашения о взаимодействии между администрацией города Нижнего Новгорода и МФЦ.
26. МФЦ участвует в предоставлении муниципальной услуги (в соответствии с соглашением о взаимодействии) в части:
а) информирования о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;
б) приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передача таких заявлений и документов в уполномоченный орган;
в) приема из уполномоченного органа результата предоставления муниципальной услуги;
г)  выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
27. МФЦ, в которых организуется предоставление муниципальной услуги, может принять решение об отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для ее предоставления.
28. Заявитель может получить результат предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом. 

Исчерпывающий перечень документов, необходимых
для предоставления муниципальной услуги 

29. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно, приведен в таблице 1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту.
30. Исчерпывающий перечень способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов представлен в таблице 2 приложения №  3 к настоящему административному регламенту.

Исчерпывающий перечень оснований
для отказа в приеме заявления и документов, необходимых 
для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень 
оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги 
или для отказа в предоставлении муниципальной услуги 

31. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в таблице 1 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
Представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом).
Представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которые не позволяют однозначно оценить информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги.
Неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ.
32. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги: приостановление предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.
33. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведен в таблице 3 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

34. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур:
а) профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом МФЦ, а также в ЕПГУ, РПГУ;
б) прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
в) межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости);
г) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
д) предоставление результата муниципальной услуги.
35. Законодательством Российской Федерации не предусмотрены следующие административные процедуры:
а) получение дополнительных сведений от заявителя;
б) приостановление предоставления муниципальной услуги;
в) оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги).
36. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится специалистом МФЦ, а также в ЕПГУ, РПГУ.
37. Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 3 приложения № 2 к настоящему административному регламенту.
38. Профилирование осуществляется:
а) в МФЦ при личном обращении;
б) с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).

Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

39. Сведения о составе заявления о предоставлении муниципальной услуги и перечне документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанного заявления, документов и (или) информации представлены в приложении № 3 к настоящему административному регламенту.
40. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя):
а) при личном обращении в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;
б) посредством ЕПГУ, РПГУ – единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронном виде;
41. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в таблице 1 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
Решение об отказе в приеме документов оформляется по форме согласно приложению № 7 к настоящему административному регламенту.
Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанный нарушений.
Решение об отказе в приеме документов может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
42. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц).

Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	43. Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в МФЦ, направляется в уполномоченный орган и регистрируется специалистом уполномоченного органа в течение 1 рабочего дня с даты поступления заявления в уполномоченный орган.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), регистрируется в течение 1 рабочего дня с даты поступления заявления в уполномоченный орган.
		Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
	Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в уполномоченный орган при личном обращении либо поступившее посредством почтового отправления, регистрации в уполномоченном органе не подлежит.

Межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости)

44. При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия используются сервис информационных ресурсов – СЭД и  «Предоставление из ЕРН по запросу сведений о физическом лице» - РСМЭВ.
45. В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия участвует АО «Нижтехинвентаризация - БТИ Нижегородской области».
46. Межведомственные запросы направляются в электронной форме посредством СЭД, РСМЭВ в срок не позднее 3 рабочих дней со дня получения заявления и приложенных к нему документов от заявителя.
47. Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме.
48. Специалист уполномоченного органа обязан принять необходимые меры для получения ответа на межведомственные запросы в установленные сроки.
49. Направление межведомственного запроса допускается только в целях, связанных с предоставлением муниципальной услуги.
50. По межведомственным запросам уполномоченного органа, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них), указанные в таблице № 1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту, предоставляются государственными органами, и подведомственным государственным органам, органам местного самоуправления, организациям, в распоряжении которых находятся указанные документы (сведения), в срок не позднее 5 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
51. В случае не поступления ответа на межведомственный запрос в установленный срок, принимаются меры, предусмотренные законодательством Российской Федерации.
52. Максимальный срок выполнения данной административной процедуры составляет 6 рабочих дней. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги

53. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги представлены в таблице 3 приложения № 4 к настоящему административному регламенту.
Решение об отказе оформляется по форме согласно приложению № 8 к настоящему административному регламенту.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
Решение об отказе может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
54. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги, исчисляемый с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
Максимальный срок выполнения административной процедуры составляет не более 3 календарных дней с даты получения уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, всех сведений, необходимых для принятия решения.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.

Предоставление результата муниципальной услуги

55. Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги с учетом способов предоставления результата муниципальной услуги, если срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги отличается для различных способов предоставления результата муниципальной услуги.
Срок предоставления заявителю результата муниципальной услуги, исчисляемый со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, составляет 3 календарных дня независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
56. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания.
57. Муниципальная услуга не оказывается в упреждающем (проактивном) режиме.

IV. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

58. В личном кабинете заявителя на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) размещаются статусы о ходе предоставления муниципальной услуги, соответствующие установленным административным процедурам предоставления муниципальных услуг.
К видам статусов о ходе предоставления муниципальной услуги, которые могут быть размещены в личном кабинете заявителя ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности) относятся:
а) заявление зарегистрировано;
б) заявление (запрос) возвращено;
в) услуга предоставлена;
г) в предоставлении услуги отказано.
59. Информацию об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением ЕПГУ, РПГУ, заявитель может получить посредством телефонной связи.
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«Предоставление выписки
 из похозяйственной книги о наличии
 у граждан прав на земельные участки» 


Перечень условных обозначений и сокращений

	Административный регламент – административный регламент администрации города Нижнего Новгорода по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки» .
Муниципальная услуга – муниципальная услуга «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки» (выдается в целях государственной регистрации прав на земельный участок, предоставленный гражданину для ведения личного подсобного хозяйства .
	Уполномоченный орган – комитет по управлению городским имуществом и земельными ресурсами администрации города Нижнего Новгорода.
	Заявители – физические лица.
	Представитель – иные лица в соответствии с законодательством Российской Федерации, представляющие интересы заявителей.
	МФЦ – государственное бюджетное учреждение Нижегородской области «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Нижегородской области».
	ЕПГУ – Единый портал государственных и муниципальных услуг.
	РПГУ – Региональный портал государственных и муниципальных услуг.
	РСМЭВ – Региональная система межведомственного взаимодействия Нижегородской области.
	СЭД – система электронного документооборота.
	Официальный сайт – официальный сайт администрации города Нижнего Новгорода https://нижнийновгород.рф/, https://admgor.nnov.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
	Заявление, заявление о предоставлении муниципальной услуги – заявление о предоставлении выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина прав на земельный участок.
	Решение об отказе – решение об отказе в предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок.

Приложение № 2
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«Предоставление выписки
 из похозяйственной книги о наличии
 у граждан прав на земельные участки»



Идентификаторы категорий (признаков) заявителей в табличной форме
Перечень результатов предоставления муниципальной услуги

Таблица 1
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»

	1
	Категория заявителя
	Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические лица 

	2
	Лицо, обратившееся за предоставлением муниципальной услуги
	Физические лица 
От имени физических лиц заявления могут подать:
- законные представители (родители, усыновители, опекуны, попечители) несовершеннолетних в возрасте до 18 лет;
- опекуны недееспособных граждан;
- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности или договоре.




Перечень отдельных признаков заявителей

Таблица 2
	№ п/п
	Признаки заявителей

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»

	1
	Заявитель обратился лично.

	2
	Заявитель, обратившийся через законного представителя.

	3
	Заявитель, обратившийся через уполномоченного представителя.






Перечень общих признаков заявителей

Таблица 3
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат муниципальной услуги, за которым обращается заявитель «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок»

	1
	Категория заявителя
	Физические лица 

	2
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	1. Обратился лично.
2. Обратился через законного представителя.
3. Обратился через уполномоченного представителя.


































Приложение № 3
к административному регламенту
администрации города Нижнего Новгорода
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление выписки
 из похозяйственной книги о наличии
 у граждан прав на земельные участки»



Исчерпывающий перечень документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

Таблица 1
	При обращении с заявлением о предоставлении муниципальной услуги:
Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен предоставить самостоятельно:

	Наименование документа
	Форма документа

	заявление о предоставлении муниципальной услуги
	- в форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению № 5 к административному регламенту, подписанное заявителем (заявитель также предоставляет согласие на обработку персональных данных согласно приложению к приложению № 5 административного регламента) при обращении в МФЦ;
- в электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму), подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	документ, удостоверяющий личность заявителя или представителя заявителя
	- копия паспорта гражданина РФ (или его представителя) в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа, в случае представления заявления о предоставлении муниципальной услуги в МФЦ.
В случае подачи заявления в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ предоставление указанного документа не требуется.

	документ, подтверждающий полномочия законного представителя (родители, усыновители, опекуны, попечители несовершеннолетних)
	- родители, усыновители – свидетельство о рождении ребенка;
- опекуны и попечители – документы, выданные им органами местного самоуправления.
Копия документа предоставляется в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала данного документа при обращении в МФЦ.
- в электронной форме, подписанный в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя действовать от имени заявителя (в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги представителя заявителя): доверенность, договор

	- копия оформленного в соответствии с законодательством Российской Федерации документа в 1 экземпляре на бумажном носителе с предоставлением оригинала документа при обращении в МФЦ.
В случае представления документов в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ указанный документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи .

	архивная справка АО «НТИ - БТИ НО» 
	- оригинал экземпляра архивной справки, подготовленной АО «НТИ - БТИ НО» в соответствии с установленными АО «НТИ - БТИ НО» требованиями, в которой содержатся данные из похозяйственной книги, либо указано об отсутствии данных; 
- в электронной форме, подписанный в соответствии с требования Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ.

	Требования к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:
Заявление о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемые к нему документы предоставляются в уполномоченный орган в форме электронных документов путем заполнения формы запроса, размещенной на официальном сайте, посредством отправки через единый портал или местный портал, направляются в виде файлов в формате XML (далее – XML-документ), созданный с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.
Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, в том числе доверенности, направляются в виде файлов в формате PDF, TIF.
Качество предоставляемых электронных документов (электронных образов документов) в формате PDF, TIF должно позволять в полном объеме прочитать текст документа и распознать реквизиты документа.
Средства электронной подписи, применяемые при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему электронных документов, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.




Таблица 2
	Способы подачи документов и информации для предоставления муниципальной услуги:

	- в МФЦ
	на бумажном носителе при личном обращении;

	- через ЕПГУ, РПГУ
	в электронной форме (при наличии технической возможности);

	Идентификаторы категорий (признаков) заявителей указаны в приложении № 2 к административному регламенту.












































Приложение № 4
к административному регламенту
администрации города Нижнего Новгорода
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление выписки
 из похозяйственной книги о наличии
 у граждан прав на земельные участки»



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги

Таблица 1
	1. Отказ в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

	а) заявление не соответствует требованиям таблицы 1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту;
б) предоставление неполного комплекта документов, указанных в таблице 1 приложения № 3 к настоящему административному регламенту, подлежащих обязательному предоставлению заявителем;
в) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за муниципальной услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документа, удостоверяющего полномочия представителя заявителя, в случае обращения за получением муниципальной услуги указанным лицом);
г) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, которые не позволяют однозначно оценить информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
д) неполное, некорректное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ, РПГУ;
е) представленные в электронной форме документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме получить информацию и сведения, содержащиеся в документах;
ё) электронные документы не соответствуют требованиям к форматам их предоставления и (или) не читаются;
ж) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги является исчерпывающим.



Таблица 2
	2. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги:

	Приостановление предоставления муниципальной услуги не предусмотрено законодательством Российской Федерации.



Таблица 3
	3. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

	1) сведения архивной справки АО «НТИ - БТИ НО», предоставленной заявителем несоответствуют информации полученной уполномоченным органом в порядке межведомственного взаимодействия.
[bookmark: _GoBack]б) экземпляр архивной справки АО «НТИ - БТИ НО», предоставленной заявителем,  выдан не в отношении населенных пунктов включенных в границы муниципального образования город Нижний Новгород из состава земель, прилегающих муниципальных образований.
Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги является исчерпывающим.





























Приложение № 5
к административному регламенту
администрации города Нижнего Новгорода
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление выписки
 из похозяйственной книги о наличии
 у граждан прав на земельные участки»

Примерная форма заявления о предоставлении выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок (выдается в целях государственной регистрации прав на земельный участок, предоставленный гражданину для ведения личного подсобного хозяйства) 

_________________________________
(полное наименование уполномоченного органа)
от
_________________________________
(Ф.И.О. гражданина, дата рождения)
_________________________________
(паспортные данные гражданина)
_________________________________
(Ф.И.О. представителя заявителя)
_________________________________
(место жительства заявителя – гражданина)
_________________________________
(реквизиты документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя)
Почтовый адрес (для связи с заявителем или представителем заявителя):
индекс ________ город ____________
ул. ______________________________
д. __________ кв. _________________
телефоны заявителя: ______________
адрес электронной почты:__________

Заявление
о предоставлении выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок 

	1.
	Прошу предоставить выписку из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок.

	1.1.
	Адрес земельного участка
	

	2.
	К заявлению прилагается:

	2.1.
	 копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя

	2.2.
	 оригинал экземпляра архивной справки, подготовленной АО «НТИ - БТИ НО» в соответствии с установленными АО «НТИ - БТИ НО» требованиями, в которой содержатся данные из похозяйственной книги, либо указано об отсутствии данных

	3.
	Результат муниципальной услуги прошу направить в мой адрес следующим способом:
 прошу выдать нарочно через МФЦ;
 направить через ЕПГУ, РПГУ

	4.
	Мною подтверждается:
- представленные документы получены в порядке, установленном действующим законодательством;
- сведения, содержащиеся в представленных документах, являются достоверными.
Лицо, предоставляющее заведомо ложные сведения или поддельные документы, несет ответственность в соответствии с Уголовным кодексом Российской Федерации.

	5.
	Подпись заявителя (представителя заявителя):

_________ ___________________
(Подпись) (Инициалы, фамилия)
	Дата:
































Приложение к приложению № 5
к административному регламенту
администрации города Нижнего Новгорода
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление выписки
 из похозяйственной книги о наличии
 у граждан прав на земельные участки»

Примерная форма согласия на обработку персональных данных

Согласие
на обработку персональных данных

	В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных» даю согласие уполномоченному органу на обработку (любое действие (операцию) или совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств автоматизации или без использования таких средств с персональными данными, включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение) следующих персональных данных, указанных в заявлении и прилагаемых документах, с целью предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки».

	Настоящее согласие на обработку персональных данных может быть отозвано в порядке, установленном Федеральным законом Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных».



______________	________________
              (подпись)                                             (Ф.И.О.)

                                      ________________
                                                                              (дата)













Приложение № 6
к административному регламенту
администрации города Нижнего Новгорода
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление выписки
 из похозяйственной книги о наличии
 у граждан прав на земельные участки»

Примерная форма расписки в получении документов на предоставление муниципальной услуги

Расписка
в получении документов на предоставление муниципальной услуги

Выдана ___________________________________________________________________________
                                                                                               (наименование районного отдела МФЦ)
в получении от:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(Ф.И.О. гражданина )

для предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки» следующих документов:
1) Заявление на ______________ листах;
2) __________________________________________________________ на ____________ листах;
3) __________________________________________________________ на ____________ листах;
4) __________________________________________________________ на ____________ листах;
5) __________________________________________________________ на ____________ листах.

Документы представлены: «____» _________________ 20 ____ г.

Расписку получил: «____» _________________ 20 ____ г.	_________________________
                                                                                                                                                                                                (подпись заявителя)
Расписку выдал: ____________________________________________________________________
                                                                           (должность, Ф.И.О. должностного лица, принявшего документы, подпись)












Приложение № 7
к административному регламенту
администрации города Нижнего Новгорода
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление выписки
 из похозяйственной книги о наличии
 у граждан прав на земельные участки»

Примерная форма решения об отказе в приеме документов

Решение
об отказе в приеме документов

__________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа)
	В приеме документов для предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки» Вам отказано по следующим основаниям:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указать причину отказа в соответствии с пунктом 33 административного регламента)
	Вы вправе повторно обратиться с заявлением предоставления муниципальной услуги «Предоставление выписки из похозяйственной книги о наличии у граждан прав на земельные участки» после устранения указанных нарушений.
	Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в __________________________________________, а также в судебном порядке.
	Дополнительно информируем:
______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
(указывается информация, необходимая для устранения причин отказа в приеме документов, а также иная дополнительная
 информация при наличии)



_________________________	_________________________	_________________________
                        (должность)                                                                     (подпись)                                                                          (Ф.И.О.)



Решение об отказе получил, приложенные к заявлению о предоставлении муниципальной услуги оригиналы документов возвращены:

«____» ____________________ 20___ г.

_________________________	_________________________
                           (подпись)                                                                   (расшифровка)



Приложение № 8
к административному регламенту
администрации города Нижнего Новгорода
по предоставлению муниципальной услуги
«Предоставление выписки
 из похозяйственной книги о наличии
 у граждан прав на земельные участки»

Примерная форма решения об отказе в предоставлении выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок

Кому ___________________________
(Ф.И.О. гражданина полностью)
__________________________________________________________________
(адрес проживания гражданина)
Решение
об отказе в выдаче выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок

	По результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги от _____________ № ______________ и приложенных к нему документов принято решение отказать в выдаче выписки из похозяйственной книги о наличии у гражданина права на земельный участок:

	Наименование основания для отказа
	Разъяснение причин отказа в предоставлении муниципальной услуги

	
	


	Оригиналы представленных документов выдаются вместе с отказом в предоставлении муниципальной услуги.
	Принятие решения об отказе не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
	Решение об отказе может быть обжаловано в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
_________________________	_________________________	_________________________
                        (должность)                                                                     (подпись)                                                                          (Ф.И.О.)
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